Statutarni mésto Ostrava

Méstsky obvod Vitkovice Zésady pI'O Vyd éVé n i

Zasady pro vydavani Vitkovického zpravodaje

Clanek 1 - Uvodni ustanoveni
1. Zasady upravuji vydavani Vitkovického zpravodaje (dale jen ,,zpravodaj“) z hlediska:

a. tematického zaméreni a obsahové napliné zpravodaje;
b. uverejriovani prispévkl ve zpravodaji;
c. zvetejiiovani inzerce ve zpravodaji;

d. pfipravy a distribuce jednotlivych vydani zpravodaje.

2. Zasady jsou zavazné pro vSechny organy samosprdvy Uzemné spravniho celku — méstského
obvodu Vitkovice, zaméstnance méstského obvodu Vitkovice a pro vSechny dalsi autory.

Clanek 2 - Zakladni ustanoveni
1. Zpravodaj je periodicky tisk Uzemniho samospravniho celku

2. Vydavatelem zpravodaje je méstsky obvod Vitkovice, Mirové namésti 1, 703 79 Ostrava (dale
také ,,méstsky obvod“ nebo ,vydavatel).

3. Vydavani zpravodaje fidi redaktor povéreny Radou méstského obvodu Vitkovice. Veskeré ukony
souvisejici s pfipravou a vyddvanim zpravodaje zabezpecuje sam.

4. Zpravodaj je vydavany v barevném provedeni.

5. Zpravodaj vychazi mésicné, ve formatu A4 a je k dostani bezplatné na distribu¢nich mistech
méstském obvodu Vitkovice.

Clanek 3 - Tematické zaméreni a obsah Vitkovického zpravodaje

1. Méstsky obvod Vitkovice vydava zpravodaj s cilem poskytnout obyvatelim méstského obvodu
objektivni informace tykajici se spolecenského, hospodarského, kulturniho a dalsiho déni v
méstském obvodu a mésté. Ve zpravodaji nejsou zverejiiovany prispévky tykajici se ¢innosti
politickych stran a hnuti, vyjma placené volebni inzerce, jejiz podminky zvefejriovani budou zvlast
upraveny rozhodnutim Rady méstského obvodu Vitkovice vzidy pfed konanim konkrétnich voleb.

2. Pro naplnéni poslani dle odstavce 1 jsou ve zpravodaji zvefejiiovany zejména:

a. informace o ¢innosti statni spravy a samospravy méstského obvodu;

b. sdéleni a informace o déni v méstském obvodu;

c. informace organizaci zfizovanych méstskym obvodem, méstem a jinych vyznamnych instituci;

d. nazory ¢lenl zastupitelstva méstského obvodu na déni v méstském obvodu a reseni aktualnich
problémi v méstském obvodu;

e. nazory obc¢an( tykajici se déni v méstském obvodu;

f. prispévky dopisovatelll a externich spolupracovnik(l predevsim z oblasti kulturni, spolecenské,
socialni, zdravotni a sportovni (dale jen , prispévky”).

3. Prispévky jsou ve zpravodaji zvefejiiovany formou pravidelnych rubrik a samostatnych ¢lankd.

4. Nevyzadané materidly se nevraceji.
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Clanek 4 — Pravidla pro uvefejiiovani prispévka
1. Uzavérka pfijimani prispévk( pro vydani je fizena harmonogramem, ktery je vydavan
kazdorocné a je zvefejnén na webovych strankach méstského obvodu Vitkovice.

2. Prispévky se dodavaji v elektronické podobé na e-mailovou adresu
tmolatova@vitkovice.ostrava.cz, pfipadné se odevzddvaji postou na adresu Urad méstského
obvodu Vitkovice, Mirové namésti 1, 703 79 Ostrava, kdy nosnymi médii dokumenti mohou byt
CD a DVD, anebo osobné na podatelné Gfadu, v zalepené obdlce s jasnym oznaéenim ,,VITKOVICKY
ZPRAVODAJ“.

3. Texty zasilané elektronicky museji byt zpracovany ve formatu WORD nebo jiném bézném
textovém formatu. Fotografie a jiné doprovodné grafické materialy se dodavaji ve formatech JPG
a PDF jako samostatné soubory. Fotografie se nepfijimaji viozené do Wordu, PowerPointu ¢i jinych
aplikaci. Historické fotografie, které nejsou v digitdlni podobé, je moiné dodat v klasickém
provedeni.

4. Maximalni rozsah prispévku je 2500 znak(. O zverejnéni delSich prispévkl rozhoduje redaktor.

5. Kazdy prispévek musi byt podepsan jménem a pfijmenim autora. Autor také musi redakci uvést
svou adresu ¢i nazev a sidlo organizace, za niZ ptispévek posilda. Anonymy a pfispévky zaslanymi z
nedivéryhodnych elektronickych adres se redakce nezabyva a nebudou zverejiiovany.

6. Prispévky museji respektovat zdsady slusného chovani, nesméji obsahovat vulgarni urazky,
osocovani, pomluvy a znaky komeréni reklamy apod. Nerespektovani téchto pravidel bude mit za
nasledek nezverejnéni prispévku.

7. Vydavatel si vyhrazuje pravo na kraceni prispévkd, jejich editaci, stylistickou a gramatickou
Upravu, aniz by to sdélil pfispévateli. S ohledem na aktualnost jednotlivych ptispévkd muze
zverejnéni prispévku vydavatel odsunout do nékterého z ndsledujicich vydani zpravodaje.

8. Za zverejnéné prispévky dopisovatelll neni poskytovan honorar, pokud neni pfedem projednano

a pisemné stvrzeno jinak.

9. Vydavatel si vyhrazuje pravo:

a. prednostné zverejiiovat prispévky o akcich pfimo souvisejici s méstskym obvodem Vitkovice;
b. zafazovat prispévky do vhodnych rubrik;

c. urcit grafické zpracovani prispévk;

d. prispévek nezverejnit.
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Clanek 5 - Inzerce

1. Podminky grafické inzerce

a. Zajemce o umisténi inzerce ve zpravodaji musi zaslat na e-mail tmolatova@vitkovice.ostrava.cz
zdvaznou objednavku, kterd bude obsahovat nutné Udaje pro nasledné vystaveni faktury
(dariového dokladu), a to nazev organizace ¢i firmy, sidlo, IC a informaci na jakou korespondenéni
adresu Ci e-mailovou adresu ma byt zaslana faktura (danovy doklad). V pripadé obcand musi
objedndvka obsahovat jméno, pfijmeni, datum narozeni a adresu véetné korespondencni adresy
¢i e-mailové adresy, kam ma byt faktura (dafiovy doklad) zaslana.

Objedndvka dale musi obsahovat informace, ve kterém Cisle zpravodaje ma byt inzerce uverejnéna
a zda se jednd o jednorazovou nebo opakovanou inzerci. Pokud ma byt inzerce opakovana, tak
musi objednavka obsahovat mésice, ve kterych ma byt inzerce znovu uverejnéna. Faktura (danovy
doklad) se vystavuje kazdy mésic samostatné.

Odeslanim zdvazné objedndvky se objednatel zavazuje uhradit vystavenou fakturu (darfovy
doklad). Faktura (danovy doklad je vidy vystavena aZ po uvefejnéni inzerce ve zpravodaji se
splatnosti 14 kalendarnich dni na ucet uvedeny na dokladu.

Spolu s objedndvkou posild objednatel také zpracovany obsah a text inzerce, a to v podobé jiz
graficky zpracovaného ndvrhu véetné loga i obrazk(, a to nejlépe ve formatu PDF nebo ve CMYKU.

b. MoZné formaty inzerce a cena (cena za cm? &ini 22K¢&/vE. DPH):

Celd strana 11 000 K¢
Pal strany 5500 K¢
Ctvrt strany 2 760 K&
Dvé tretiny strany 7 315 K¢
Jedna tretina strany 3 680 K¢
Osmina strany 1380 K¢

c. Podklady pro inzerci a objedndvky inzerce pfijima vydavatel nejpozdéji do 15. dne v mésici pro
mésic nasledujici. Za véasné dodani bezchybnych textl a podklad(i inzeratu pro tisk je zodpovédny
objednavatel. Pokud objednavatel pfeda graficky nezpracovany inzerat, bude tento vydavatelem
zpracovan v ramci bézné grafické a textové Upravy. Vydavatel v takovém pripadé neni povinen
konzultovat zpracovani a Upravu inzeratu s objednavatelem.

d. Vydavatel si vyhrazuje pravo odmitnout zverejnéni inzerce z divodu obsahu, plvodu nebo
technické normy, jestlize je v rozporu se zakony, Urednimi predpisy nebo poskozuje zpravodaj Ci
méstsky obvod Vitkovice. Pokud objednavatel dodd nevyhovujici podklady pro pfipravu a
provedeni tisku, zejména nevyhovujici obrazky a Spatné Citelny text, mlze vydavatel zverejnéni
inzerce odmitnout, pfipadné pozadat objednavatele o jejich Upravu. Vydavatel miZe rovnéz
otisténi inzerce odmitnout z divodu naplnéni obsahu Zpravodaje, nebo vycerpani mista uréeného
pro plosSnou inzerci.

e. Objednavatel je povinen dodat podklady k inzerci ve bézném grafickém formatu, fotografie a
loga v tiskovém rozliseni 300 dpi, soubory ve formdatech JPG a PDF. Vydavatel preferuje dodani
podkladli  inzerce  prostfednictvim  elektronické posty na  e-mailovou adresu
tmolatova@vitkovice.ostrava.cz, pfipadné postou na adresu Urad méstského obvodu Vitkovice,
Mirové namésti 1, 703 79 Ostrava, kdy nosnymi médii dokumentd mohou byt CD a DVD, anebo
osobné na podatelné Ufadu, v zalepené obalce s jasnym oznacenim ,,ZPRAVODAJ.
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2. Podminky inzerce formou reklamniho textu
a. Inzerce formou reklamniho textu mlzZe byt umisténa na kterékoliv strance zpravodaje, o jejim
konkrétnim umisténi rozhoduje redaktor. Reklamni text je v obsahu Zpravodaje zifetelné oznacen
jako inzerce. Vydavatel Zpravodaje neodpovida za spravnost Udajll v uverejnénych inzeratech a
neni povinen zkoumat, zda jimi nejsou porusovana prava tfetich osob. Ve smyslu obecné platnych
predpisl za obsah inzeratu odpovida inzerent.

b. Zajemce o umisténi inzerce ve zpravodaji musi zaslat na e-mail tmolatova@vitkovice.ostrava.cz
zavaznou objednavku, ktera bude obsahovat nutné Udaje pro nasledné vystaveni faktury
(dariového dokladu), a to nazev organizace &i firmy, sidlo, IC a informaci na jakou korespondenéni
adresu ¢i e-mailovou adresu ma byt zaslana faktura (danovy doklad). V pfipadé obcanl musi
objednavka obsahovat jméno, ptijmeni, datum narozeni a adresu véetné korespondencni adresy
¢i e-mailové adresy, kam ma byt faktura (danovy doklad) zaslana

c. Reklamni texty jsou ve Zpravodaji zvefejiiovany za Uplatu. Cena inzeratu formou reklamniho
textu se odviji od délky zadaného textu a je stanovena poctem znakl v inzertnim prispévku:
i. cena inzeratu formou reklamniho textu o délce do 2 400 znakd je stanovena na 1 700 K¢ v¢. DPH;

ii. cena inzeratu formou reklamniho textu o délce v rozmezi od 2 401 do 4 800 znakd je stanovena
na 3 400 K¢ v¢. DPH;

iii. cena inzeratu formou reklamniho textu o délce v rozmezi od 4 801 do 7 200 znakd je stanovena
na 5 100 K¢ v¢. DPH;

iv. cena inzeratu formou reklamniho textu o délce v rozmezi od 7 201 do 9 600 znak{ je stanovena
na 6 800 K¢ v¢. DPH;

v. cena inzeratu formou reklamniho textu o délce v rozmezi od 9 601 do 12 000 znakl je stanovena
na 8 500 K¢ v¢. DPH.

d. Za predpokladu, Ze nedojde ke zméné smyslu sdéleni reklamniho textu, si vydavatel vyhrazuje
pravo reklamni texty pro potieby zpravodaje upravovat bez nutnosti konzultace s objednavatelem
inzerce. Pfipadné rozsahlejsi Upravy jsou vydavatelem zpravodaje s objednavatelem inzerce pred
vydanim zpravodaje konzultovany.

e. Reklamni text muUze byt doplnén obrazkem nebo fotografii. Mozné formaty obrazku a fotografie
jsou na Sitku 4,1 nebo 8,4 nebo 12,8 cm. Vyska obrazku a fotografie mlze byt libovolna, pokud je
tvofena po pul centimetrech. Vydavatel Zpravodaje si vyhrazuje pravo upravit rozmér z ddvodu
sestaveni strany Zpravodaje. VySe Uhrady za otiSténi obrazku a fotografie je stanovena na 18 K¢ za
cmz véetné DPH.

f. Podklady pro inzerci a objednavky inzerce pfijima vydavatel nejpozdéji do 15. dne v mésici pro
mésic nasledujici. Za véasné dodani bezchybnych textli a dalSich podklad( inzerce pro tisk je
zodpovédny objednavatel.

g. Vydavatel si vyhrazuje pravo odmitnout zverejnéni inzerce z divodu obsahu, plivodu nebo
technické normy, jestliZe je v rozporu se zakony, Urednimi predpisy nebo poskozuje zpravodaj Ci
méstsky obvod Vitkovice. Pokud objednavatel dodd nevyhovujici podklady pro pfipravu a
provedeni tisku, zejména nevyhovujici obrazky a Spatné citelny text, mlze vydavatel zverejnéni
inzerce odmitnout, pfipadné pozadat objednavatele o jejich Upravu. Vydavatel mize rovnéz
otisténi inzerce odmitnout z dlvodu naplnéni obsahu zpravodaje.
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h. Objednavatel je povinen dodat podklady k inzerci ve formatu WORD nebo jiném béiném
textovém formatu, fotografie a loga v tiskovém rozliSeni 300 dpi, soubory ve formatech JPG a PDF.
Vydavatel preferuje dodani podkladl inzerce prostfednictvim elektronické posty na e-mailovou
adresu tmolatova@vitkovice.ostrava.cz, pfipadné pos$tou na adresu Ufad méstského obvodu
Vitkovice, Mirové namésti 1, 703 79 Ostrava, kdy nosnymi médii dokumentd mohou byt CD a DVD,
anebo osobné na podatelné uradu, v zalepené obalce s jasnym oznacenim ,,ZPRAVODAJ“.

Clanek 6 — Redaktor

Redaktor vedle povinnosti vyplyvajicich z obecné platnych predpisii zabezpecuje nasledujici
ukony:
a. zajistuje tematicky obsah a Upravu jednotlivych vydani zpravodaje;

b. zajistuje napln pravidelnych rubrik;

c. zajistuje prispévky informujici o ¢innosti UFadu méstského obvodu Vitkovice a zastupcll mistni
samospravy;

d. zajistuje prispévky informujici o déni v méstském obvodu, ptfipadné o déni na jiném Uzemi, které
mUze byt z hlediska své povahy a obsahu pro obyvatele méstského obvodu Vitkovice zajimavé;

e. zpracovava prispévky do koneéné podoby pro tisk;

f. zodpovida za odborné a bezchybné zpracovani zpravodaje;

g. stanovuje terminy uzdvérek a vydavani zpravodaje;

h. fesi stiznosti, podnéty a navrhy ve véci obsahu a grafické Gpravy zpravodaje;

i. zodpovida za v€asné predani predlohy zpravodaje do tisku;

j. ve spolupraci s distributorem koordinuje bezchybny roznos zpravodaje na distribu¢ni mista

meéstského obvodu Vitkovice.

Clanek 7 - Pfiprava vydani zpravodaje

1. Pfispévky uréené ke zvefejnéni ve zpravodaji shromazduje redaktor pfimo, prostifednictvim e-
mailové adresy tmolatova@vitkovice.ostrava.cz anebo prostiednictvim podatelny Ufadu
méstského obvodu Vitkovice.

2. Uzdvérka jednotlivych vydani je dle harmonogramu, ktery je zverejnény na webovych strankach
méstského obvodu Vitkovice na pfislusny rok.

3. Zvefejnény jsou prispévky, které byly predany do uzavérky jednotlivych vydani zpravodaje.
Pokud jejich pocet a rozsah presahuje moznosti daného vydani, prispévky ke zverejnéni v
konkrétnim vydani vybere redaktor, pficemi nezverejnéné prispévky mohou byt presunuty do
nasledujiciho vydani.
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Clanek 8 - Financovani zpravodaje
1. Naklady na vydavani zpravodaje, zejména ndklady na grafické zpracovani, jazykovou korekturu,
tisk a distribuci zpravodaje, jsou hrazeny z rozpoctu méstského obvodu.

2. Platby za zverejnéni inzeratd ve Zpravodaji jsou pfijmem do rozpoctu méstského obvodu.
Clanek 9 - Zavéreéné ustanoveni

1. Nedilnou soucdsti Zasad je pfiloha €. 1 — Seznam distribuénich mist

2. Zasady nabyvaji ucinnosti dnem 14.10.2020.

3. Zasady byly schvaleny na 64. schlzi Rady méstského obvodu Vitkovice dne 14.10.2020 pod
ushesenim ¢. 1530/RMOb-Vit/1822/64.
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