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Zaveérecna ustaveni



Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(1) Rada méstského obvodu Vitkovice (dale jen ,rada“) je vykonnym orgianem
méstského obvodu podle ustanoveni § 99 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
Fizeni), ve znéni pozdéjSich predpisii (dale jen ,,zidkon o obcich®). P¥i vykonu
samostatné pusobnosti odpovidda rada méstského obvodu zastupitelstvu
méstského obvodu.

(2) Rada se dale ¥idi Obecné zavaznou vyhlaSkou Statutarniho mésta Ostravy ¢.
14/2013 — Statutu mésta Ostravy, v platném znéni (dale jen ,,statutu MO*).

(3) Jednaci Fad rady stanovi podrobnosti o priubéhu schiize rady, upravuje zakladni
ukoly, pFipravu a svolani schiizi rady, pravidla jejiho jednani a usnaSeni.

Clanek 2
Schiize rady

(1) Schiize rady se obvykle konaji pravidelné podle schvalenych termint rady, pokud
starosta nestanovi jinak. Svolava je starosta a v jeho nepfitomnosti mistostarosta.

(2) Podle potieby, zejména k projednani zavaznych nebo aktualnich otazek, mize starosta
svolat i mimofadnou schizi rady.

(3) Schtize rady jsou nevetejné.
(4) Schtize rady se zacastiuji:
a) tajemnik tifadu méstského obvodu
b) vedouci odbori
c) zapisovatelka z odboru organiza¢niho, vnitinich véci a kultury (dale jen
LOVVaK®).

(5) Rada miize na své jednani prizvat dalsi osoby.

Clanek 3
Ucast ¢lent rady na schiizi rady

(1) Clenové rady jsou povinni z(lastnit se kazdé schiize rady. Nemohou-li se ze
zavaznych duvodu schiize rady zacastnit, jsou povinni se fadné omluvit.

(2) Omluvy suvedenim duvodu se podavaji starostovi nejpozdé€ji pired schuzi rady.
Neucast na casti schiize omlouvaji Clenové rady predsedajicimu ustné v pribéhu
schiize nebo predem.

(3) Svoji Gcast stvrzuji ¢lenové rady do listiny pfitomnych.

(4) Nesejde-li se dostatecny pocet ¢lend rady, stanovi piedsedajici nahradni termin pro
konani schtize rady.



Clanek 4
Podklady pro jednani rady

(1) Schiizi rady pripravuje starosta. Organizacni a technické otazky s tim spojené zajistuje
odbor OVVaK.

(2) Rada jedna a usnasi se zpravidla na zakladé pisemné zpracovanych materiala, které
mohou rad¢ predkladat:
a) ¢lenové rady méstského obvodu Vitkovice
b) tajemnik UMOb
¢) vedouci odbortt UMOb
d) ptedsedové komisi rady
e) dalsi spravni organy, pravnické nebo fyzické osoby, které rada pozada
(dale jen ,,ptedkladatelé*).

(3) Za ptipravu, vyhotoveni materialti, jejich naleZitosti, obsahovou a pravni
bezchybnost, gramatickou spravnost a celkovou Gpravu odpovidaji piedkladatelé.

(4) Predkladatelé projednaji materialy s témi, kterym navrhuji ukoly nebo jichZ se navrh
usneseni dotykd, popf. si vyzadaji posouzeni nebo stanovisko. Predkladatelé
projednaji pfipravovany material se starostou, mistostarostou nebo tajemnikem, a to
dle rozd&leni kompetenci ve vztahu k jednotlivim odboraim UMOD a podle potieby
S ptisluSnou komisi rady.

(5) Predkladané materialy pro schiizi rady se soustfeduji na sekretariatu starosty a
tajemnika, ktery zabezpecuje jejich distribuci.

Clanek 5
Pribéh jednani rady

(1) Schiizi rady ftidi starosta a Vv jeho nepfitomnosti mistostarosta, schiize rady je
nevefejna.

(2) Po zahajeni schliize rady oznami ptedsedajici pocet ptitomnych, konstatuje
nepiitomnost ¢leni omluvenych a neomluvenych. Rada je schopna jednat a usnaset
se, je-li pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech jejich ¢lent.

(3) Schiize rady se zucastnuje tajemnik Gfadu méstského obvodu Vitkovice s hlasem
poradnim a zaméstnankyné odboru OVVaK. K jednotlivym bodim programu jsou
zpravidla zvéani predkladatelé. Na schiizi rady, dle potfeby, milZe starosta nebo
piedsedajici pozvat 1 jiné osoby. Ptfedkladatelé a pozvané osoby se hlasovani
nezucastiuji.

(4) Vuvodu predsedajici predlozi radé¢ navrh programu schiize rady vcetné zpusobu
projednani jednotlivych bodt, a to s pfitomnosti nebo bez pfitomnosti predkladatele.
Clenové rady a tajemnik mohou navrhnout zménu nebo doplnéni programu o
projednani neodkladnych zalezitosti. V téchto ptipadech vzdy navrhovatel ptredlozi i
navrh usneseni. Program schiize rady schvaluje rada.



(5) Predsedajici ud¢luje k jednotlivym bodim programu slovo piedkladateli, pokud
nebylo o zplsobu projednani rozhodnuto jinak. Ten v uvodnim slové struc¢né
charakterizuje obsah podkladu a stru¢né zdtvodni jim navrhované zavéry a ndvrh
usneseni a odpovi na piipadné dotazy. Po odpovédich predkladatele na piipadné
dotazy zahaji predsedajici rozpravu. Predkladatel ma pravo stahnout ptedlozeny
materidl v prubéhu jednani rady.

(6) Po skonceni rozpravy predsedajici zformuluje zavéry jednani v¢etné ptipadnych zmén
navrhu usneseni. Predsedajici miize povétit formulaci zavért jednani véetné zmén
predlozeného navrhu usneseni jiného &lena rady nebo tajemnika UMOb. V tomto
pfipadé muze predsedajici prerusit schizi rady, piipadné odlozit projednavani
predmétného bodu. Pokud ptedkladatel neni clenem rady nebo osobou, pravidelné se
zucastnujici schiizi rady, jednani o ptijeti navrhu usneseni rady se jiz neti¢astni.

(7) Na navrh c¢lena rady o skonceni diskuse k danému bodu rada hlasuje bez rozpravy,
slovo v§ak musi byt udéleno kazdému ptihlaSenému do diskuse pfed hlasovanim.

(8) Ptedsedajici prohlasi schuizi za ukoncenou, byl-li vyéerpan program schiize rady. Jiné
ukonceni nebo preruseni schiize schvaluje rada na navrh nékterého ze svych ¢lend, a
to ze zdvaznych divodd. Termin pokra¢ovani schiize urc¢i predsedajici.

Clanek 6
Usneseni rady a hlasovani

1) Rada pfijima usneseni k jednotlivym bodiim programu ihned po jejich projednani. Dba
pfi tom, aby nebyla pfijimdna nova usneseni, jestlize dané tkoly jsou dostatecné
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problematiky je v ptsobnosti a moznostech piedkladatele.

2) O navrhu usneseni dava predsedajici hlasovat. Hlasuje se zpravidla zdvizenim ruky a
z vysledku hlasovani musi byt zfejmé, kdo je pro navrh, kdo je proti a kdo se zdrzel.
Kazdy ¢&len rady a tajemnik UMOb miize navrhnout, aby se o jednotlivych bodech
navrzeného usneseni hlasovalo samostatné. O tomto navrhu rozhodne rada hlasovanim
bez rozpravy.

3) Je-li navrh usneseni pfedloZen ve variantach nebo jsou piedlozeny protinavrhy nebo
pozménujici navrhy, hlasuje se nasledovné:

a) Je-li na radé¢ predkladatelem usneseni piedlozen navrh ve variantach, rada
hlasuje nejprve o varianté doporucované predkladatelem. Schvalenim jedné
varianty se povazuji zbylé varianty za nepiijaté.

b) Pokud jsou navrzeny pfipominky a pozménujici doplnéni s dopadem
na znéni usneseni, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach a poté o
ostatnich ¢astech ndvrhu usneseni.

4) Nepfijme-li rada navrzené usneseni nebo zadnou znavrzenych variant, muze
piedsedajici ustanovit pracovni skupinu, ktera v pribéhu jednani vypracuje novy
navrh usneseni rady.



5)

6)

7)

8)

9)

Jestlize se pfi jednani rady projevi nové okolnosti, které vyzaduji podstatné
piepracovat predlozeny material (pfinos) a navrh usneseni, mize rada rozhodnout o
jeho odlozeni na pfisti nebo dalsi schiizi rady. Nelze-li k pfedlozenému materialu nebo
piinosu pfijmout usneseni, mize rada rozhodnout o jeho stazeni z programu.

Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétSina vSech cleni rady.
Schvalené usneseni podepisuje starosta, mistostarosta nebo jiny ¢len rady.

Seznam materiald, které rada projednala, a hlasovanim nebylo pfijato zadné usneseni,
se uvede na zavér souhrnného usneseni rady a do zapisu. Stejné tak materidly, které
byly odloZeny ¢i stazeny.

Ve vyjimecnych piipadech, kdy rada nezaseda, je-1i potieba operativniho rozhodnuti
V jednoduché zalezitosti, mize starosta sam nebo na navrh ¢lena rady pouzit hlasovani
mimo schtizi rady formou per rollam. Ke schvaleni tohoto rozhodnuti usnesenim je
potfebny nadpolovicni pocet podpisit vSech ¢lenti rady. Takto pfijaté usneseni se
vyhotovuje jako usneseni z mimotadné schiize rady a mé stejnou platnost.

Ma-li starosta za to, ze usneseni rady v otazkach samostatné ptisobnosti je nespravné,
pozastavi jeho vykon a piedlozi véc nejbliz§imu zasedani Zastupitelstva méstského
obvodu Vitkovice k rozhodnuti.

10)Clen rady nebo tajemnik UMOb jsou opravnéni pozadat o zaprotokolovani svého

stanoviska do zédpisu, pokud je odli$né od stanoviska rady.

Clanek 7
Zabezpeceni usneseni Rady MODb Vitkovice a zapis ze schiize rady

(1) Usneseni rady se vyhotovuje pisemné a rozesila se do 7 dnii elektronicky ¢lenim

rady, zastupitelstva, tajemnikovi a vedoucim odbori. Usneseni rady jsou
uveiejnéna na webovych strankach obvodu. Z diivodi ochrany osobnich tudaji
podle zikona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji, ve znéni pozdéjSich
predpist a narizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) je
zvefejiiovana upravena verze dokumentu.
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(2) Kontrolu plnéni ukolii, uloZenych usnesenimi, provadi rada pribézZné.

(3) Souhrnnou evidenci usneseni rady a zapist ze schlizi rady vede zaméstnankyné

odboru OVVaK na sekretariatu starosty a tajemnika.

(4) Z jednani rady se pofizuje pisemny zapis. Zapis ze schiize rady obsahuje udaje:

den, misto schlize rady a hodinu zahgjeni

pocet piitomnych, omluvenych a neomluvenych ¢lent rady

program schiize rady

kdo predsedal

vysledek hlasovani a piijatd usneseni, uvedena v ptiloze zapisu, kterd je jeho
nedilnou soucasti

kdo zapisoval
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Soucasti origindlu zapisu je i prezencni listina pfitomnych. Original zapisu
podepisuje starosta (nebo predsedajici) a mistostarosta nebo jiny ¢len rady.

(5) Zapis se vyhotovuje nejpozdéji do 7 dnt po schiizi rady a je ulozen na odboru
OVVaK — sekretariatu starosty a tajemnika

Clanek 8
Komise rady

(1) Komise rady jsou iniciativnimi a poradnimi organy rady a ze své Cinnosti jsou
odpovédny rade.

(2) Rada meéstského obvodu jmenuje a odvolava predsedy a ¢leny komisi. Uklada
komisim tkoly v oblasti samostatné piisobnosti.

(3) Rada stanovi, ke kterym druhtim radou projednavanych materialti zpracuje komise
stanovisko, popf. ur¢i material, ktery pfed projednanim v rad¢ projedna komise rady.
Stanovisko komise ma doporucujici povahu.

(4) Komise se muze obratit na radu s iniciativnim navrhem v kterékoliv véci, patfici do
jeji pisobnosti. Predseda komise miize predkladat radé material s ndvrhem usneseni.

Clanek 9
Jina ustanoveni

(1) O vysledku jednani rady poskytuje sdélovacim prostfedkiim oficidlni informace
starosta, mistostarosta, ¢lenové rady nebo starostou urceni zaméstnanci UMODb.

(2) Vzhledem k nevefejnému jednani rady jsou podkladové materialy pro jednani uréeny
vyhradné pro potiebu adresati, jimz je doporuc¢eno materialy po schiizi rady skartovat.
Pro pozd¢jsi nahlédnuti do projednanych materiald slouzi vytisk, uloZzeny u odboru
OVVaK — sekretariat starosty a tajemnika. Neni dovoleno tyto materidly postupovat
Jjinym osobam nebo je rozmnoZzovat a rozsSifovat. Vyjimku povoluje rada.

(3) Na zaklad¢é opravnénych pozadavkt dotéenych subjekti vyhotovuje vypis z usneseni
rady zamé&stnankyné odboru OVVaK uradu.

(4) Na zaklad¢ opravnénych poZadavki (Zadosti) dotenych subjekti vyhotovuje vypis
z usneseni rady odbor OVVaK UMOb Vitkovice.

(5) Pri nakladani s materialy obsahujicimi osobni udaje si ¢lenové rady poc¢inaji
v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu
téchto idaji, zejména s jeho zasadami tak, aby osobni udaje byly zpracovavany
pouze za stanovenym ucelem a nebyly zpiistupnény osobam, které k jejich
zpracovani nejsou opravnény.



6) Materialy jsou fyzicky uchovavany pouze na mistech zabezpecenych zamkem ¢i
kodem. V digitalni podobé jsou uloZeny na nosiCich dat zabezpecenych
minimalné heslem.

(7) Rada shromazZd’uje podkladové materialy, popfipadé jiné materialy, ke kterym
prichazi do kontaktu ze své ¢innosti pouze po dobu nezbytné nutnou, a to véetné
udaji, které jsou zaznamenany v pracovnich verzich dokumenti a elektronické
posté.

(8) V pripadé, Ze dojde Kk poruSeni zabezpefeni osobnich udaji, ohlasi tuto
skutec¢nost ¢len rady do 24 hodin od okamziku, kdy k tomuto poruseni doslo, a to
odpovédné osobé za oblast ochrany osobnich tudaju.

Clanek 10
Zavéreéna ustanoveni

(1) Rusi se Jednaci fad schvaleny usnesenim rady ¢. 1/1 na 1. schtizi Rady MOb Vitkovice
dne 26.11.2014.

(2) Tento Jednaci fad schvalila Rada méstského obvodu Vitkovice na své 104. schtizi dne
06.06.2018 svym usnesenim ¢islo 2586/RMOb-Vit/1418/104 s Gc¢innosti od
06.06.2018.

Petr Dlabal v. r. Mgr. Petr Kutéj v. r.
starosta mistostarosta



