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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(1) Rada méstského obvodu Vitkovice (dale jen ,rada“) je vykonnym organem
méstského obvodu podle ustanoveni § 99 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni fizeni), ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon o obcich®). P¥i
vykonu samostatné plsobnosti odpovida rada méstského obvodu
zastupitelstvu méstského obvodu.

(2) Rada se dale fidi Obecné zavaznou vyhlaskou Statutarniho mésta Ostravy
€. 14/2013 — Statutu mésta Ostravy, v platném znéni (dale jen ,statutu MO®),
zejména kompetencemi danymi ¢lankem 7 odst. (8) az (11) a (18).

(3) Jednaci fad rady stanovi podrobnosti o prubéhu schuze rady, upravuje
zakladni ukoly, pfipravu a svolani schizi rady, pravidla jejiho jednani a
usnaseni.

Clanek 2
Zakladni ukoly rady

(1) Rada je vykonny organ méstského obvodu Vitkovice ve vécech samostatné
pusobnosti. Radé neni svéfen vykon pfenesené plusobnosti.

(2) Rozsah Cinnosti je dan § 102 zakona o obcich a ¢l. 7 statutu MO.

(3) Pfi vykonu samostatné pusobnosti odpovida rada zastupitelstvu méstského
obvodu.

Clanek 3
Schiize rady
(1) Schize rady se obvykle konaji pravidelné podle schvalenych termind rady,
pokud starosta nestanovi jinak. Svolava je starosta a v jeho nepfitomnosti
mistostarosta.

(2) Podle potfeby, zejména k projednani zavaznych nebo aktudlnich otazek,
muze starosta svolat i mimoradnou schizi rady.

(3) Schiize rady jsou nevefejné.
(4) Schiize rady se zucastriuiji:

a) tajemnik uradu méstského obvodu
b) vedouci odbor

c) zapisovatelka z odboru organiza¢niho, vnitfnich véci a kultury (dale jen
,OVVaK").

(5) Rada muze na své jednani pfizvat dalSi osoby.



] Clanek 4
Ucast ¢lend rady na schizi rady

(1) Clenové rady jsou povinni zugastnit se kazdé schiize rady. Nemohou-li se ze
zavaznych davodu schuze rady zu€astnit, jsou povinni se fadné omluvit.

(2) Omluvy s uvedenim divodu se podavaji starostovi nejpozdéji pred schizi
rady. Neucast na Casti schlize omlouvaji ¢lenové rady pfedsedajicimu ustné
v prubéhu schlize nebo prfedem.

(3) Svoji ucast stvrzuji €lenové rady do listiny pfitomnych.

(4) Nesejde-li se dostateCny pocet Clenu rady, stanovi predsedajici nahradni
termin pro konani schize rady.

Clanek 5
Podklady pro jednani rady

(1) Schuzi rady pfipravuje starosta. Organiza¢ni a technické otazky s tim spojené
zajistuje odbor OVVaKk.

(2) Rada jedna a usnasSi se zpravidla na zakladé pisemné zpracovanych
materiald, které mohou radé predkladat:
a) Clenoveé rady méstského obvodu Vitkovice
b) tajemnice UMOb
c) vedouci odbord UMOb
d) predsedové komisi rady
e) dal§i spravni organy, pravnické nebo fyzické osoby, které rada pozada
(dale jen ,predkladatelé®).

(3) Za pfripravu, vyhotoveni materiall, jejich nalezitosti, obsahovou a pravni
bezchybnost, gramatickou spravnost a celkovou uUpravu odpovidaji
predkladatelé. Materidly pro schlize rady predkladaji ve stanovenych
terminech. Podrobnosti jsou stanoveny v ,Pokynech ke zpracovani,
predkladani a rozesilani materialt pro schizi rady“ — Pfiloha €. 1.

(4) Predkladatelé projednaji materialy s témi, kterym navrhuji ukoly nebo jichz se
navrh usneseni dotyka, popf. si vyzZadaji posouzeni nebo stanovisko.
Predkladatelé projednaji pfipravovany material se starostou, mistostarostou
nebo tajemnici, a to dle rozdéleni kompetenci ve vztahu k jednotlivym
odbortim UMODb a podle potieby s pfislu§nou komisi rady.

(5) Predkladané materialy pro schizi rady se soustfeduji ve stanovenych
terminech na odboru OVVaK v poZzadovaném poctu (viz ,Pokyny
ke zpracovani, predkladani a rozesilani materialt pro schizi rady“ — Pfiloha €.
1), ktery zabezpecluje jejich distribuci. Materidly — multiplicitni nevyzaduji
podpisy s podminkou, ze na originalech budou uvedeny.



Clanek 6
Prubéh jednani rady

(1) Schuzi rady fidi starosta (pfedsedajici) a v jeho nepfitomnosti mistostarosta,
schlize rady je nevefejna.

(2) Po zahajeni schize rady oznami pfedsedajici poCet pfitomnych, konstatuje
nepritomnost ¢lend omluvenych a neomluvenych. Rada je schopna jednat
a usnaset se, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina vSech jejich €lenu.

(3) Schiize rady se zuclastriuje tajemnice ufadu méstského obvodu Vitkovice
s hlasem poradnim a zaméstnankyné odboru OVVaK. K jednotlivym bodim
programu jsou zpravidla zvani pfedkladatelé. Na schlzi rady, dle potieby,
muze starosta nebo pfedsedajici pozvat i jiné osoby. Pfedkladatelé a pozvané
osoby se hlasovani nezucastnuji.

(4) V uvodu predsedajici predlozi radé navrh programu schuze rady vcetné
zpusobu projednani jednotlivych bodu, a to s pfitomnosti nebo bez pfitomnosti
predkladatele. Clenové rady a tajemnice mohou navrhnout zménu nebo
doplnéni programu o projednani neodkladnych zaleZitosti. V téchto pfipadech
vzdy navrhovatel pfedlozi i navrh usneseni. Program schuize rady schvaluje
rada.

(5) Predsedaijici udéluje k jednotlivym bodim programu slovo predkladateli,
pokud nebylo o zplUsobu projednani rozhodnuto jinak. Ten v uvodnim slové
struéné charakterizuje obsah podkladu a struéné zddvodni jim navrhované
zaveéry a navrh usneseni a odpovi na pfipadné dotazy. Po odpovédich
pfedkladatele na pfipadné dotazy zahdji pfedsedajici rozpravu. Pfedkladatel
ma pravo stahnout predlozeny material v pribéhu jednani rady.

(6) Po skon&eni rozpravy predsedajici zformuluje zavéry jednani vcetné
pfipadnych zmén navrhu usneseni. Predsedajici mize povéfit formulaci
zavérl jednani v€éetné zmén predlozeného navrhu usneseni jiného ¢lena rady
nebo tajemnici UMOb. V tomto pfipadé muiZe predsedajici prerusit schizi
rady, pfipadné odlozit projednavani predmétného bodu. Pokud predkladatel
neni ¢lenem rady nebo osobou, pravidelné se zuc€astiiujici schizi rady,
jednani o pfijeti navrhu usneseni rady se jiz neucastni.

(7) Na navrh &lena rady o skonceni diskuse k danému bodu rada hlasuje bez
rozpravy, slovo vSak musi byt udéleno kazdému pfihlaSenému do diskuse
pfed hlasovanim.

(8) Predsedaijici prohlasi schizi za ukon&enou, byl-li vy€erpan program schuze
rady. Jiné ukonceni nebo preruseni schliize schvaluje rada na navrh nékterého
ze svych ¢lenUl, a to ze zavaznych ddvodu. Termin pokradovani schiize uréi
predsedajici.



Clanek 7
Usneseni rady a hlasovani

(1) Rada pfijima usneseni k jednotlivym bodum programu ihned po jejich
projednani. Dba pfi tom, aby nebyla pfijimana nova usneseni, jestlize dané
zabezpecCeni ukolu ¢&i feSeni dané problematiky je v pusobnosti
a moznostech prfedkladatele.

(2) O navrhu usneseni dava predsedajici hlasovat. Hlasuje se zpravidla
zdvizenim ruky a z vysledku hlasovani musi byt zfejmé, kdo je pro navrh,
kdo je proti a kdo se zdrzel. Kazdy é&len rady a tajemnice UMOb m(ze
navrhnout, aby se o jednotlivych bodech navrzeného usneseni hlasovalo
samostatné. O tomto navrhu rozhodne rada hlasovanim bez rozpravy.

(3) Je-li navrh usneseni pfedloZzen ve variantach nebo jsou predlozeny
protinavrhy nebo pozménujici navrhy, hlasuje se nasledovné:

a) Je-li radé predkladatelem usneseni pfedloZzen navrh ve variantach,
rada hlasuje nejprve o varianté doporuCované predkladatelem.
Schvalenim jedné varianty se povaZzuji zbylé varianty za nepfijaté.

b) Byly-li navrzeny pfipominky a pozménujici doplnéni s dopadem
na znéni usneseni, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach
a poté o ostatnich ¢astech navrhu usneseni.

(4) Nepfijme-li rada navrzené usneseni nebo zadnou z navrzenych variant,
muze predsedajici ustanovit pracovni skupinu, ktera v pribéhu jednani
vypracuje novy navrh usneseni rady.

(5) Jestlize se pfi jednani rady projevi nové okolnosti, které vyzaduji podstatné
prepracovat pfedlozeny material (pfinos) a navrh usneseni, muze rada
rozhodnout o jeho odlozeni na pfisti nebo dalSi schuzi rady. Nelze-li
k pfedlozenému materialu nebo pfinosu pfijmout usneseni, mize rada
rozhodnout o jeho stazeni z programu.

(6) Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétSina vSech &lend
rady. Schvalené usneseni podepisuje starosta, mistostarosta nebo jiny
Clen rady.

(7) Seznam material(, které rada projednala a hlasovanim nebylo pfijato
Zadné usneseni, se uvede na zavér souhrnného usneseni rady a do zapisu
s textem: ,Materialy projednané radou bez pfijatého usneseni.”

(8) Ve vyjimecCnych pripadech, kdy rada nezaseda, je-li potfeba operativniho
rozhodnuti v jednoduché zalezitosti, mize starosta sam nebo na navrh
Clena rady pouzit hlasovani mimo schlizi rady formou per rollam.
Ke schvaleni tohoto rozhodnuti usnesenim je potfebny nadpolovicni pocet
podpist vSech Clent rady. Takto pfijaté usneseni se vyhotovuje jako
usneseni z mimoradné schize rady a ma stejnou platnost.



(9) Ma-li starosta za to, Ze usneseni rady v otazkach samostatné plsobnosti
je nespravné, pozastavi jeho vykon a pfedlozi véc nejbliz§imu zasedani
Zastupitelstva méstského obvodu Vitkovice k rozhodnuti.

(10) Clen rady nebo tajemnice UMODb jsou opravnéni pozadat o zaprotokolovani
sveého stanoviska do zapisu, pokud je odliSné od stanoviska rady.

Clanek 8
Zabezpeceni usneseni rady MODb Vitkovice a zapis ze schuze rady

(1) Usneseni rady se vyhotovuje pisemné a pfidéluje se do 7 dnu adresatim
dle Prilohy 2.

(2) Podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpisU, je jeden vytisk usneseni ze schize rady k dispozici
ob&anim k nahlédnuti na odboru OVVaK UMOb Vitkovice.

(3) Souhrnnou  evidenci usneseni rady a zapisi ze schuzi rady vede
zaméstnankyné odboru OVVaK UMOb.

(4) Z jednani rady se pofizuje pisemny zapis. Zapis ze schlze rady obsahuje
udaje:
a) den, misto schlize rady a hodinu zahajeni
b) pocet pfitomnych, omluvenych a neomluvenych ¢lenu rady
c) program schuiize rady
d) kdo predsedal
e) diskutujici se strucnym obsahem jeho vystoupeni, zejména predlozil-li
navrhy na zmény nebo doplnéni navrhu usneseni
f) vysledek hlasovani a pfijata usneseni
g) kdo zapisoval
Soucasti originalu zapisu je i prezencni listina pfitomnych. Original zapisu
podepisuje starosta (nebo prfedsedaijici) a mistostarosta nebo jiny ¢len rady.

(5) Zapis se vyhotovuje nejpozdéji do 7 dnu po schuzi rady a je ulozen
na odboru OVVaK k nahlédnuti ¢lenim zastupitelstva méstského obvodu
Vitkovice.

(6) Kontrolu pInéni Ukoll ulozenych usnesenim provadi rada prubézné
na kazdém fadném jednani s pisemnou evidenci.



Clanek 9
Komise rady

(1) Komise rady jsou iniciativnimi a poradnimi organy rady a ze své ¢innosti jsou
odpovédny rade.

(2) Rada méstského obvodu jmenuje a odvolava predsedy a ¢leny komisi. Uklada
komisim ukoly v oblasti samostatné plsobnosti.

(3) Rada stanovi, ke kterym druhim radou projednavanych materiall zpracuje
komise stanovisko, popf. urCi material, ktery pfed projednanim v radé
projedna komise rady. Stanovisko komise ma doporucujici povahu.

(4) Komise se muze obratit na radu s iniciativnim navrhem v kterékoliv véci,
patfici do jeji pUusobnosti. Pfedseda komise mulze predkladat radé material
S navrhem usneseni.

Clanek 10
Jina ustanoveni

(1) O vysledku jednani rady poskytuje sdélovacim prostifedkim oficialni informace
starosta, mistostarosta, clenové rady nebo starostou urceni zaméstnanci
UMOb.

(2) Vzhledem k nevefejnému jednani rady jsou podkladové materialy pro jednani
ureny vyhradné pro potfebu adresatl, jimz je doporuéeno materialy
po schuzi rady skartovat. Pro pozdéjSi nahlédnuti do projednanych materialt
slouzi wvytisk, ulozeny u odboru OVVaK. Neni dovoleno tyto materialy
postupovat jinym osobam nebo je rozmnozovat a rozSifovat. Vyjimku povoluje
rada.

(1) Na zakladé opravnénych pozadavku dotEenych subjektl vyhotovuje vypis
z usneseni rady zaméstnankyné odboru OVVaK ufadu.

(2) Tiskové opravy usneseni:

a) tiskové opravy usneseni rady, tykajici se zfejmych prepisi a neménici
obsah usneseni provede predkladatel po dohodé se zaméstnankyni odboru
OVVaK UMOb.

b) tiskovou opravu nelze provést v pfipadé, Ze podstatné méni pfijaté
usneseni (napf. chybné uvedené obchodni jméno, oznaceni stavu kupni
smlouvy, Cislo parcely apod.). Opravu usneseni mlze provést na navrh
predkladatele rada méstského obvodu Vitkovice.

(3) Na zakladé opravnénych pozadavku (zadosti) dotCenych subjektt vyhotovuje
vypis z usneseni rady odbor OVVaK UMOb Vitkovice.



Clanek 11
Zavérecéna ustanoveni

(1) Rusi se Jednaci fad Rady méstského obvodu Vitkovice, schvaleny
usnesenim rady ¢. 2189/58 ze dne 01. 04. 2005, Dodatek ¢&. 1/2011
schvaleny usnesenim rady €. 828/28 dne 21. 09. 2011 a Dodatek ¢. 2/2012
schvaleny usnesenim 1796/64 ze dne 17. 10. 2012.

(2) Tento Jednaci fad schvalila rada méstského obvodu Vitkovice na své schizi
dne 26. 11. 2014 svym usnesenim Cislo 1/1 s ucinnosti od 27. 11. 2014.

(3) Soucasti jednaciho fadu je:
- pfiloha ¢€.1 — Pokyny ke zpracovani, predkladani a rozesilani materiall
pro jednani rady méstského obvodu
- pfiloha €. 2 — Adresati pisemnych materialtd pro schize rady
- pfiloha €. 3 — Vzor materialu pfedkladaného radé.

Petr Dlabal, v. r.
starosta

Mgr. Petr Kutéj, v. r.
mistostarosta



Priloha ¢. 1
Jednaciho fadu Rady MOb Vitkovice

Pokyny pro zpracovani, predkladani a rozesilani materiald pro jednani Rady MOb
Vitkovice

V souladu s ustanovenim ¢&lanku 5, odst. 3, 5 Jednaciho fadu Rady MOb Vitkovice,
schvaleného 26. 11. 2014, se vydavaji tyto zavazné pokyny ke zpracovani,
predkladani a rozesilani materialt pro schiize Rady MOb Vitkovice.

Clanek 1
A. Materialy pro schuze Rady MOb Vitkovice jsou predkladatelé povinni odevzdat
organizacni pracovnici UMODb Vitkovice k projednani v radé MOb Vitkovice

a k distribuci 6 dni pfed jednanim rady MOb Vitkovice.

a) Rozesilani materialu s programem pro schizi rady MOb Vitkovice zajisti
organizac¢ni pracovnice UMOb Vitkovice 3 dny pfed schuzi rady MOb
Vitkovice adresatum uvedenym v Pfiloze €. 2 tohoto jednaciho Ffadu.

B. Materialy, které maji trvale povahu pfinosu, jsou predkladatelé povinni odevzdat
organizacni pracovnici UMOb Vitkovice nejpozdéji do 10:00 hodin

ve dni konani schuze Rady MOb Vitkovice.

a) Predani materiald povahy pFinosd zajisti organizaéni pracovnice UMOb
Vitkovice v den schiize Rady MOb Vitkovice adresatim uvedenym v Pfiloze
c. 2.

Clanek 2

Mezi materialy, které maji trvale povahu pfinosu patfi zejména:

A. Personalni zalezitosti UMOb (zvy$ovani a snizovani stavu zaméstnanc,
jmenovani, odvolani vedoucich odbor).

B. Odmény neuvolnénym ¢lenim Zastupitelstva MOb Vitkovice.

C. Organizaéni zalezitosti.



Clanek 3
Materialy (pfinosy) obsahuiji:
A. Vzdy:

a) uvodni list dle pfilohy €. 3 Jednaciho fadu rady

b) navrh na usneseni s jasnym vymezenim ukold, které se usnesenim ukladaji,
osobni zodpovédnosti, terminy plnéni, pfipadné kontroly,

c) obsah materialu,

d) podpisy predkladatele, zpracovatele materialu a projednavajicich dle
svéfenych Usekl &innosti — starosty, mistostarosty a tajemnika UMOb,

e) v pfipadé, jedna-li se o material zasahujici do kompetence jiného odboru
UMOb, musi byt vzdy pfedlozeno stanovisko pfislusného vedouciho odboru
UMOb Vitkovice,

B. Pfipadné (podle povahy pfedkladaného materialu/pfinosu/)

a) divodovou zpravu, ktera podle povahy predkladaného materialu (pfinosu)
obsahuje:
- zhodnoceni dosavadniho stavu
- rozbor potfeby noveé upravy
- oduvodnéni navrhovanych opatfeni
b) navrh na usneseni Zastupitelstva MOb Vitkovice
c) pfilohy
d) stanovisko pfislusné komise rady méstského obvodu Vitkovice.



Priloha ¢. 2
Jednaciho fadu Rady MOb Vitkovice

Adresati materialt (pfinosa) pro schize rady MOb Vitkovice -elektronicky

- Clenové rady MOb Vitkovice
- tajemnice UMODb Vitkovice
- organizacni pracovnice UMODb Vitkovice

Adresati programu rady MOb Vitkovice (dle ¢l. 8, odst. 5 Jednaciho fadu Rady
MOb Vitkovice) - e-mailem

- C&lenové ZMOb Vitkovice
- vedouci odbort
- sekretariat starosty

Adresati usneseni ze schuizi rady MOb Vitkovice (dle ¢l. 8, odst. 1 Jednaciho fadu
Rady MOb Vitkovice) - e-mailem

- Clenové rady MOb Vitkovice

- Clenové zastupitelstva MOb Vitkovice

- tajemnice UMODb Vitkovice

- vedouci odborti a zajemci z fad zaméstnancti UMOb Vitkovice
- organizaéni pracovnice UMOb Vitkovice

Adresati zapisa ze schuiizi rady MOb Vitkovice (dle ¢l. 8, odst. 5 Jednaciho fadu
Rady MOb Vitkovice) - e-mailem

- Clenové rady MOb Vitkovice

- tajemnice UMODb Vitkovice

- vedouci odborti a zajemci z fad zaméstnancti UMODb Vitkovice
- organizaéni pracovnice UMOb Vitkovice



Priloha ¢. 3
Jednaciho fadu Rady MOb Vitkovice

Statutarni mésto Ostrava Material RMOb_M
méstsky obvod Vitkovice

schize rady méstského obvodu Dne

Slozka Material pro RMOb ¢.

Garant projednani:

predklada:

zpracoval:

Véc:

Obsah:

Navrh usneseni:

Rada méstského obvodu

(C. usnesent) (zn. piedkl.)

1) souhlasi (rozhodla, bere na védomi, schvaluje, zmocnuje atd.)

V Ostravé dne

V souladu se zdkonem ¢&. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaju a o zméné nékterych zakond, je dokument zvefejnén v upravené podobé.

OSTRAVA!!!
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